Andern einer Mail in eine(n) Haftnotiz, Termin, Job ,Notiz, tel. Nachricht:

1.

Mail markieren:
»i

— ~ - — - ~ —
[z Lo — 4 1, = e = | T
Adiessbuch Gigenscha#t Kslender drucken Suchen Kontaide suchen  Neue Mal

7 Crline - =5
Tt Dol Koch Basiscacner

P
[ = A Andiva Poblock

- - - E
Hover Jeomin  Hewe tel Nachncht  Meser Job  Newes Dokument | Bitrvorschau Anzeigen nach  Kslender

“Aitv, Group Wigs | Prvol Tabgllon

—)
LEIES . Bl = m
| Eintacher Toxt

04,05 2027 14:50

o Augaegunachrichien LF

Rechte Maustaste Menii — Andern in auswéahlen:

= A Aehora Poblocki

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

L duigeben X dborechen || [N A A 4 PR EE
Haltnotis | Sesdeaptionsn

Betrefll Antw: Group Wise | Pivot-Tabellern

PITFCPRES

Andern in auswéhlen:
z.B. Job:

4 Sugreevten, pevscedaber lob
Dbl Ssmbeben Anvigen Akionen Welsrege Sonten Fersie Hite
| ¥ Autgeben 3 abbeechen || n A A 14 E[E
| detr [ erateoguticnrn|
Betreff. Antw: Group Wise | Pivot-Tabellen
Anfangsdatusr: 16062022 = Periodisches Auftretens
Erfedigen bis: 16062022 4 O Prioritat

| eMattents]

Erledigen bis eintragen

Auf Aufgeben klicken

Der Job steht jetzt in der Jobliste (linke Spalte -Ordnerliste)
...oder in der Kalenderansicht ...
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....Jobs einblenden anklicken.
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Unter den Kalendereintragen erscheinen dann die Jobs. Diese Einstellung kann individuell

angepasst werden.



8. Nach Offnen des Jobs kann Stand der Erledigung und Prioritit oder erledigt festgelegt

werden:

9. AnschlieRend wieder Aufgeben klicken.
10. Der Job kann auch weiterhin in Termin, Notiz usw. gedandert werden:
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