Anleitung zum Einrichten einer Weiterleitung an eine externe E-Mail-Adresse
Dazu ist eine Weiterleitungsregel zu definieren!
Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

Das HRZ ubernimmt keine Garantie, dass weitergeleitete E-Mails auch in der
Zielmailbox ankommen!

Bei einer Weiterleitung kdnnen auch hochschulinterne Informationen und personliche
Daten zu externen Providern gesendet und dort gespeichert werden.

Inhalt dieser Anleitung:

FUr Studierende:

Abschnitt 1: Groupwise WebAccess (Webmail) https://webmail.hszg.de

FUr Mitarbeiter:

Abschnitt 1: Groupwise WebAccess (Webmail) https://webmail.hszg.de oder
Abschnitt 2: Groupwise Client




Abschnitt 1:

Einrichten der Weiterleitung im Groupwise WebAccess (Webmail)

- Portalseite des HRZ aufrufen: https://portal.hs-zigr.de/
- Den Link Webmail anklicken

- bzw. https://webmail.hs-zigr.de aufrufen

- Anmelden

- Rechts oben Optionen anklicken

Hilfe Optionen Abmelden

Mailbiox-Auslastung: 0%

Suchen nach Machrichken mit Folgenderfl - Suctien "

- Reiter Regeln auswahlen
- Typ Weiterleiten auswahlen
- Auf Erstellen klicken

Hilfe Optionen Abmelden

Mailbox-Auslastung: 0%

Optionen

Kalender ]l(.ErsteJIen ]| A@emﬂin 1[ Passwort. ]‘r Wertretungszugriff [

Typ:iUrlaub iv| | Erstellen |
Lischen

Aktivi ktivierte Regeln werden in der angezeighen Reihenfolge ausgeflhrt

In Ordrer verschieben. ..
| Antwort
[¥] Urlaub

Léschen

Aufgrund des eingeschrankten Funktionsumfanges kann nur immer eine Aktion in der Regel
eingetragen werden.



°} Novell WebAccess-Optionen - Mozilla Firefox

wemn | o] ol |
dann die nachstehend definierte Aktion ausfibren

 Aktion definieren- Die Aktion definieren, die bei Ausfiihrung dieser Regel erfolgen soll.

A

|MaxMuster@privat.de | | Adressbuch |
ER: BC:

Betreff:

Mitteilung:

| speichern || abbrechen |

Wenn die Regel fir alle E-Mail gelten soll, ist keine Bedingung einzutragen.
Mit Speichern bestatigen.




Nach dem Klicken auf Speichern erscheint folgende Meldung:

i Bearbeiten Ansicht  Chromk
@ hs-zigr.de https:ffportal hs-zigr.c

Regel erstellen - Weiterleiten

Die Seite mit der Adresse https:/fportal.hs-zigr. de meldet:

GMTAUTC: Do 10356 [SlBeriin: Do, 1258 poftalhsdgrdegelsen — — —  — — s | §i S
UTC: Do, 10:58 Sleerin Do, 12:5% port = = .

Die oben genannte Meldung mit OK bestatigen, da dieser Fall gew(inscht wird!

Nochmals mit Speichern bestatigen.

Nachdem die Regel erstellt wurde, evtl. nach unten scrollen, bis die Schaltflachen
Speichern Schliel’en

zu sehen sind.

Zuerst Speichern (zum Aktivieren der Regel) und dann

SchlieBen anklicken.

Im WebAccess sind bereits vorher eingerichtete Regeln zu l6schen, damit die
Weiterleitungsregel an erste Stelle kommt.

FERTIG!

Sollen die weitergeleiteten E-Mails aus Ihrem Groupwise-Postfach geldscht werden, so ist
eine Loschregel vom Typ Loschen sinngemal der Weiterleitungsregel zu erstellen.

Bei Fragen und Hinweisen wenden Sie sich bitte an das HRZ. — hrz-service@hs-zigr.de




Abschnitt 2:

Einrichten der Weiterleitung im Groupwise-Client

™ Regeln definieren, anzeigen, bearbeiten, kopieren, loschen oder ausfiihren
Dratei Hilfe

Bearbeiten &nzeigen Akbkionen BUNEGEENGEN Konten  Fensker

adresshuch
Messenger r

Sender anrufen

adresshuch  Eimerscharft  Kalender dru Junkrmail-Behandlung. ..

. Orline
Urlaubsregd.s,

f;j Claf Koch Basisordrner suchen... Skrg+F
............ = Suche beenden Esc
|1| -------- 5 HRrRZ Terminzeitensuche. ..
El """" & Hs Konkakte suchen...
bn I H Datumsdifferenz. .
FA— .lr—__H Maokizen
— @, fusgangsnachrichten Dokumentgruppenaktionen. ..
R {77 Sent Dakument durch Sicherungskoplie ersetzen
- @ [ Kalender
o B Kontakte Mobildienst. ..
oodBg Junkmail Mailbios-Gralbe prifen. ..
------------ \ Papierkorb [54] optionen. ..
[ e =1 Mialknirmenke

- Neue Regel erstellen:

Die FRegeln werden in der Reihenfolge auzaefiiht, in der sie in -

der Liste erzcheinen. Durch Ziehen der jewelligen Regel an
eine andere Pozition kannen Sie die Rehenfolae andern.

Reaellizte: Mer,..

Regelhame Ereignis ~ | [J—\
== Oazrhaibamn




- Regel definieren:

Neue Regel

Regelharme: iWEiterIeitung an meine private Adresze

Bei Ereigniz

Meue Machricht + | Und

L ET
[] Temin
[ ]Jaob

[ ] Matiz
[ ] Tel Machricht

Bei Bedingungen [Optional]

Empfanazn
M achrichten [] Gezendet

Machrichtenk ategorien: [ Bedingungen definisren... l

[ ] Empfangerlos
[ ] Erbwaark

TemminLberschhneidungen: | Unwichtig [Ja oder Mein)

Auzgefiihrte Aklionen

M achrichten, fur die gilt: Machrichtenk ategorie ist b ail

Sk tion hinzufiigers ] ||

Mail senden. .

Delegieren. .. !

anbwort, .,

alkzeptieren, .,

kategarie. .,
Laschen/ablehnen. ..
Machricht tilgen

In Ordner verschieben. ..

Mik Crdrer werknipfen. ..

Als 'Privat’ kennzeichnen

Als 'Gelesen’ kennzeichnen
&ls 'Ungelesen’ kennzeichnen
Regelverarbeitung abbrechen

abbrechen




- Weiterleiten der E-Mail mit urspriinglichen Absender:

- Hinweis: Die ursprungliche Mail wird als Anlage eingebettet gesendet!

Beim Empfanger bleibt das Von-Feld leer
0 Wichtig: nur das An:-Feld ausfullen !
0 Mit OK bestatigen

Regein

MNeue Regel

Regelhame: [“Weiterleitung an meine private drezse

Bei Ereigniz

[Neue Machricht 4|Und Empfangen [ ] Empfangerlos
M achrichten [] Gesendet [ Entwwut

Bei Eedingungen [Optional]

Machrichtenk ategarien: [ Bedingungen definieren... ]

b il M achrichten, fr die gilt Machhichtenkategaorie ist bai
[] Termin
[ ]Job

[ ] Motz
[] Tel Machricht

Terminuberschneidungern: | Unwichtig [Ja oder Mein)

Auzgefithrte Aktionen

[ Bktion hinzufi.jger‘r] ‘

Weiterleiten

Yo |EIES
Ar il abd Lizter@priv at. de BLC:
Betreff; D ateien:

Mitteilung:

L

ak.

—_J

abbrechen

Adreszbuch...




Weiterleiten der E-Mail als Anlage:

Im Bereich Betreff konnen Sie eine Information zur Nachricht eintragen.
o Dieser Betreff wird an den urspringlichen Betreff in runden Klammern
angehangt

Im Bereich Mitteilung konnen Sie fiir sich eine Nachricht eintragen.
o Diese Mitteilung erscheint dann als Text in der E-Mail und im Anhang
befindet sich die weitergeleitete E-Mail)

Bestatigen Sie mit OK.

Bei Ersigniz

Regelname:; |Weiterleitung an meine private Adresse

[N ewe Nachricht 4 |Und Empfangen [ Empfangerios

Mail

[JJaob

Bei Bedingungen [Qptional]

[] Temin

[T Matiz
[] Tel Machricht

Auzgefiibrte Aktionen

Machrichten [ Gesendet [ ] E bt

M achrichtenk ategarien: [ Eedingungen definieren... ]

M achrichten, fur die gilt; Machrichtenkategorie izt M ail

Terminuberschneidunger: | Urwichtig [Ja ader Mein)

l Aktion hinzufligerr

Weiterleiten

Wor: b abd uzter@he-zigr.de B | | ok, |
A M auusten@prnivat. de BC: |
Betreff: W eiterletung | Dateien:|
Mitteilung; | Meine Machrichi




e Wenn die Kopie in GroupWise geldscht werden soll, ist die Aktion
Loschen/Ablehnen hinzuzufiigen:

;555.*‘-1"

Neue Regel

Regelname: [‘Weiteletung an meine private ddresse

Bei Ereigris
MNeus Machricht & | Lnd Empfangen [ ] Empfangerlos

MNachrichter [ ] Gezendet [ ] Entwauf
Bei Bedingungen [Optional] - =

M achrichtenk ateqarien; [ Bedingungen definieren. . J

b ail M achrichten, fiir die gilt; Nachrichtenkategore izt b ail
[ ] Termnin
[ ]Job

[ ] Motz
[ ] Tel. Machricht

Terminuberschneidungen: | Unwichtig [Ja ader Nein) w

Auzgefiihrte Aktionen

Mail senden. ..
Weiterleiten. ..
Delegieren. ..
Ankwark, .,

Akzeptieren. .. Speichern l [.-’-‘-.I:uturechen
Kategorie. ..

Lischeniablebnen,, .
machricht kilgen

In Ordrer verschieben, ..
Mit Ordner werknipfen, ..
fAls ‘Privat’ kennzeichinen

fAls 'Gelesen’ kennzeichnen
als 'Ungelesen’ kennzeichnen
Regelverarbeitung abbrechen




o Das Feld KOMMENTAR muss leer (!) bleiben.
o Bestatigen Sie mit OK.

Regeln

Neue Regel

Heagelname: |Weiterleitung an meine private Adresse

Bei Ereigniz
[Neue Machricht &|Und Empfangen [ Empfangerlos
Machnchten [ Gesendet Pl

Bei Bedingungen [Optional]

M achrichtenk ategorien: [ Bedingungen definieren. .. J

b ail M achrichten, fur die gilt Machrichtenkategorie ist b il
[ Temin
[ ]Jab

[ ] Matiz
[ ] Tel Machricht

Teminuberschheidungen: | Urwichtig [Ja oder Nein) w

Auzgefiibrte Aktionen

[ Ak tion hinzufi.jgerr] giterleiten an: MastusterE@prvat.de

[ Aiktion bearbeiten J Ablehnen mit Optionen

[ Aktion lozchen ] Anzeigen alz K.ormmentar:
Frei
“argemerkt
Beleql
Sbwesend
| ok | | bbrechen |




Speichern Sie abschlieRend die Regel durch Klicken auf die Schaltflache SPEICHERN

Regetn |? %]

Meue Regel

R egelname: |Weiter|eitung an meine private Adresze

Bei Ersigniz
Meue Machricht &|Und Empfangen [[] Empfangerlos
MNachrichten [] Gesendet F1E b

Bei Bedingungen [Optional]

M achrichtenkategonien: [ Bedingungen definieren. .. ]

b il M achrichten, fiir die gilt Machrichtenkategarie izt b ai
[ ] Termin
[ ]Job

[ ] Notiz
[ ] Tel Machricht

Termintiberzchneidungen: i Urwichtig [Ja ader Nein) v

Auzgefuhrte &khionen

L Bktion hinzufi.jgerré'l eiterleiten an: b axbduster@privat. de

................... Dscheng'l,ﬁ.l:llehnen

[ Alktion bearbeiten l

[ Aktion lozchen l

Speichern ] [.&hhrechen

Aktivierung der Regel:

Beachten Sie, dass vor dieser Regel ein Hakchen gesetzt ist und diese somit aktiv ist.

Die Regeln werden in der Reihenfalge auzaefiihet, in der zie in -
der Lizte erscheinen. Durch Ziehen der jeweiligen Regel an Schliefen
eine andere Position konnen Sie die Rehenfolge andern.

eqellizte; Meu

Regelname Ereigniz #* s
=5 Bearbeiten. .

e

Weiterleitung an meine private Adrezse Meue M



Falls Sie bereits mehrere Regeln aktiv gesetzt haben, mussen Sie auf die Reihenfolge der
Regeln achten und falls erforderlich, im Fenster Regeln bearbeiten unter Aktion hinzufiigen
den Punkt Regelverarbeitung abbrechen auswéhlen:

Regel bearbeiten

Regelname: iWEiterleitung an meine private Adrezse |

Bei Ereigniz
MNeus Nachricht & |Und Empfangen [ ] Empfangerlos
Machnchten [] Gesendet Flenia

Bei Bedingungen [Optional]

Nachrichtenkategorier: ’ Bedingungen definieren. . ]

b ail M achrichten, fur die qilt: Machnchtenkategorie ist bail
[ ] Temin
[ ]Job

[ ] Motiz
[ ] Tel. Machricht

Terminiiberzchneidungen: | Urwichtig [Ja oder Mein) L

Auzgefihrte Aktionen -

l ______ Aktion hinzufi.jg_ng_r_'_é'] Feiterleiten an: MaxtusterE@privat de I

Mail senden. .. =hnen
Weiterleiten. .,
Delegieren. ..
antwork., ..
Akzeptieren... Speichern l [.-'-‘-.I:uturechen
Fateqgorie...
Laschen)/ablehnen. ..
Machricht kilgen

In Ordner werschieben., .,

it Ordner verknidpfen. ..

Als 'Privat’ kennzeichnen

Als 'Gelesen' kennzeichnen
als 'Ungelesen’ kennzeichnen
Regelverarbeitung

Eanu:hEen



Regel bearbeiten

Regelname: i'W'eiterIeitung an meine private Adresse |

Bei Ereigniz
MNeue Nachricht 4 |Und Emptangen [ ] Empfangerlos

Nachrichten [ ] Gesendet [ ] Eritwovart
| Bei Bedingungen [Optional]

Nachrichtenk ategarien: [ Bedingungen definieren. .. ]

b il Machrichten, fur die git: Machnchtenkategare izt Mail
[ ] Termin
[ ]Job
[ ] Motiz
[ ] Tel. Machricht
Teminuberzchneidungen: Llnw||;}';t|g [Ja ader Neirj.j o
Avnzgefiihrte Aktionen
l ______ Aktion hinzufi_jgﬁr_-_ér] eiterleiten an: MaxMuster@privat.de
Lozchensablebinen
skhon bearbeiten egelverarbeitung abbrechen |

[ ik bion logchen J

Speichern _] [ Abbrechen ]

I

- Speichern nicht vergessen!
- FERTIG



